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I. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

Программа дополнительного собеседования предназначена для ино-
странных граждан и лиц без гражданства, временно пребывающих или вре-
менно проживающих в Республике Беларусь, поступающих в магистратуру 
по специальности: 1-40 80 02 Системный анализ управление и обработка ин-
формации (по отраслям). 

Дополнительное собеседование проводится по учебным дисциплинам 
«Основы компьютерных информационных технологий» и «Прикладные си-
стемы управления данными». 

Перечень тем, по которым проводится дополнительное собеседование: 

Тема 1. Операционная система Windows. Стандартные приложения 
Windows 
Тема 2. Текстовые процессоры. Текстовый процессор MS Word 
Тема 3. Табличные процессоры. Табличный процессор MS Excel 
Тема 4. Базы данных и списки в MS Excel 
Тема 5. Анализ данных в MS Excel 
Тема 6. Совместная работа в Microsoft Office 
Тема 7. Принципы структурного программирования 
Тема 8. Макропрограммирование в среде офисных приложений 
Тема 9. Основы программирования на Visual Basic for Applications 
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II ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ 

 
1. Понятие операционной системы (ОС), ее функциональное назначе-

ние. Классификация ОС: встраиваемые, сетевые и для мобильных устройств. 
ОС MS Windows.  

2. Классификация и общая характеристика современных текстовых 
процессоров. 

3. Текстовый процессор MS Word. Общая характеристика, интерфейс. 
Технология создания текстового документа. 

4. Классификация и общая характеристика современных табличных 
процессоров. 

5. Табличный процессор MS Excel: общая характеристика и 
функциональные возможности. Адресация ячеек таблицы. Ввод и 
редактирование данных рабочего листа. Использование формул и функций в 
таблицах MS Excel. 

6. Обмен данными в MS Windows и MS Office. Связывание и встраи-
вание объектов. Совместная работа приложений MS Word и MS Excel. 

7. Табличный процессор MS Excel. Понятие списка. Основные 
сведения о БД и средствах MS Excel для их организации. Способы ввода 
данных в список. 

8. Списки в MS Excel. Сортировка данных: основные способы 
сортировки; создание и применение пользовательского порядка сортировки. 

9. Списки в MS Excel. Обеспечение поиска и фильтрации данных: 
типы критериев отбора; поиск и фильтрация данных по критерию; обработка 
отфильтрованных данных. 

10. Анализ «что-если» в MS Excel. Подбор параметра. Таблица 
подстановки данных. Поиск решения. 

11. Понятие алгоритма, его свойства и способы записи. 
12. Базовые структуры алгоритмов. Алгоритмизация линейного процес-

са. Пример алгоритма. 
13. Базовая структура ветвления. Примеры алгоритмов. 
14. Базовая структура выбора. Примеры алгоритмов. 
15. Базовая структура повторения. Цикл ПОКА и цикл ДО. Примеры 

алгоритмов. 
16. Макропрограммирование в среде офисных приложений. Макросы и 

язык Visual Basic for Applications. Основные разновидности макросов. Созда-
ние командных макросов с помощью Макрорекордера. 
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17. Основы программирования на Visual Basic for Applications: пере-
менные и типы данных, объявление переменных. 

18. Основы программирования на Visual Basic for Applications: управ-
ляющие конструкции для организации ветвлений (краткая и полная форма 
оператора IF). Примеры применения. 

19. Основы программирования на Visual Basic for Applications: управ-
ляющие конструкции для организации ветвлений (краткая и полная форма 
оператора Select Case). Примеры применения. 

20. Основы программирования на Visual Basic for Applications: управ-
ляющие конструкции для организации циклов (Do … Loop и For … Next). 
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